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ACTA No. 22

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Desarrollo Curricular de Formacion Complementaria

CIUDAD Y FECHA: Cali, 2026-05-27 HORA INICIO: HORA FIN:
8:00 a.m. 12:00 m.
LUGAR Y/O ENLACE: | Sena Centro de la Direccion regional centro:
Construccion Calle 34 #17B-23, Valle del Cauca

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

1. Actualizacién de documentacién evidencias de instructores
2. Gestidn académica de fichas terminadas y / 0 en proceso de formacion
3. Creacion de horario mes entrante y actualizacion de datos de fichas nuevas.

OBJETIVOS

Objetivos principales:
a) Actualizacion de la documentacion que los instructores que deben cargarse al Drive

b) Abordar la gestion académica y operativa de los cursos, asegurando la correcta
planificacion, seguimiento y cierre de las actividades.

« Organizar y asignar los aprendices a las rutas de formacion para las fichas en

curso
o Evaluar el progreso y culminacién de los cursos finalizados.

e Actualizar la informacion de programacién en el drive compartido.
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DESARROLLO DE LA REUNION

1. Actualizacion documentos de evidencia
Se inicio la reunion a las 8:00 a.m., haciendo trabajo de caracter independiente de
revision de los documentos evidencias por curso para asegurar que las actas de
concertacion, bitacoras, listados de atencién estuvieran al dia. Ademas, en respuesta
al correo enviado por area administrativa, en caso de ser necesario, se hizo
asociacion de aprendices a rutas de aprendizaje.

. Gestion académica
Previa a la llegada del coordinador, se dedicé un espacio de forma independiente
por instructor a la actualizacion.

. Revisién de programacion y horas cursos de junio
El coordinador Miguel Eduardo Caro Marin abrié el documento de la programacion
en el Drive compartido para comprobar que estuvieran completas las horas de
formacion y que los datos de los cursos programados - fecha de inicio y finalizacion,
lugar - codigos estuvieran al dia para el mes de junio.

Cada instructor, realiza trabajo autobnomo mientras el coordinador revisa las horas
con algunos instructores individualmente.

Siendo las 12:00 m. horas, se da por terminada la jornada.

CONCLUSIONES

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA
/DECISION
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

DEPENDENCIA/ | APRUEBA . FIRMA O R
NOMBRE EMPRESA OBSERVACION PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
Pablo Granados Formacion Sl N/A 2% l//‘h/..n«lfj
Complementaria (Y
Laura Victoria ., . . ]
Saldarriaga C Formacion. Sl N/A Yictoria ‘S‘“lddmaﬁo'mw
omplementaria
. . Formacion
Eliana Marin Hoyos Complementaria Sl N/A (JUAH/\- MpARN Q-Q
. Formacion
Esmayles Riascos complementaria Sl N/A W M
Formacion ' :
Sandra P. Zea Complementaria S| NIA /)z;,%‘ 27
. . Formacion ( =
Wilker Jordén o e entaria Sl N/A /M
" Formacion
Carlos Alvarez Complementaria Si N/A L/J v/'l //@l»,r
Formacién _ Chas Ao e
Cesar Palomino , Sl N/A cric i s
Complementaria
. Formacion o
Johcaar} Camilo Complementaria Sl N/A et 2
émez
L. Q.
Ana Deisy Ramirez Formacion . Si N/A g‘bﬁ%
Complementaria
Gloria Kimmel Formacion Si N/A Qova .
Complementaria
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Mileidi Salazar

Formacion
Complementaria

Si

N/A

Edwar Gémez
Goémez

Formacion
Complementaria

Si

N/A
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados
en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

FOTOGRAFIAS
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